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	63-64


АДМИНИСТРАЦИЯ СОЛТОНСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
          09.10.2020                                                                                                            № 315

с. Солтон

                                                                                                                
В соответствии с постановлением Правительства Алтайского края от 31.07.2020  № 331 «О повышении предельных размеров денежных вознаграждений депутатов, выборных должностных лиц местного самоуправления, осуществляющих свои полномочия на постоянной основе, и предельных размеров должностных окладов муниципальных служащих и о внесении изменений в постановление Администрации Алтайского края от 31.01.2008 № 45» п о с т а н о в л я ю:

1. Повысить с 01.10.2020  года в 1,03 раза предельные размеры денежных вознаграждений и должностных окладов, установленные постановлением Администрации района от 11.02.2008 № 38 «Об установлении нормативов формирования расходов на оплату труда выборных должностных лиц местного самоуправления, осуществляющих свои полномочия на постоянной основе, муниципальных служащих, работников муниципальных учреждений», (в редакции от 25.10.2013 №727, от 12.05.2014 №299, от 22.03.2018 № 114, от 07.06.2019 №199).

2. Утвердить с 01.10.2020 года в следующей редакции:

2.1. Единую схему нормативов формирования расходов на оплату труда депутатов, выборных должностных лиц местного самоуправления, осуществляющих свои полномочия на постоянной основе, муниципальных служащих муниципального района, приложение №1;

2.2. Единую схему нормативов формирования размеров оплаты труда 

выборных должностных лиц местного самоуправления,  осуществляющих свои полномочия на постоянной основе, муниципальных служащих сельского поселения, приложение №2;

2.3. Единую схему нормативов формирования размеров на оплату труда служащих, осуществляющих техническое обеспечение  деятельности органов местного самоуправления, приложение №3;

3. Установить, что при повышении размеров денежных вознаграждений выборных должностных лиц местного самоуправления, осуществляющих свои полномочия на постоянной основе, и  должностных окладов муниципальных служащих указанные размеры подлежат округлению до целого рубля в сторону увеличения.

4. Опубликовать настоящее постановление в Сборнике муниципальных правовых актов Солтонского района Алтайского края и разместить на официальном сайте Администрации Солтонского района  www.soltonadm.ru.

5. Контроль за  выполнением данного постановления  оставляю за собой.

Глава Солтонского района                                                                      М.П. Лудцев
                                                                        Приложение  № 1

к постановлению Администрации  

Солтонского района 

                                                                        от 09.10.2020 № 315 
ЕДИНАЯ СХЕМА

предельных нормативов формирования расходов на оплату труда депутатов,  выборных должностных лиц местного самоуправления, осуществляющих свои полномочия на постоянной основе, муниципальных служащих муниципального района

	Наименование должностей 
	3 группа – до 20 тысяч человек населения

	Выборные муниципальные должности
	Предельный размер должностного оклада, руб.

	Глава муниципального образования 
	40371

	Должности муниципальной службы
	Предельный размер должностного оклада, руб.

	Высшая должность муниципальной службы
	

	Первый заместитель главы Администрации района
	8218

	Заместитель главы Администрации района
	7852

	 Главная  должность муниципальной службы
	

	Председатель комитета Администрации  района 
	6802

	Начальник (заведующий) отдела службы Администрации  района
	6262

                 

	Ведущая  должность муниципальной службы
	

	Заместитель председателя комитета
	6116

	Начальник отдела, заведующий отделом в составе  комитета Администрации  района
	5749

	Старшая должность муниципальной службы
	

	Главный специалист
	3628

	Ведущий специалист
	3438

	Младшая должность муниципальной службы
	

	Специалист  1 категории
	3008

	Специалист  2 категории
	2555

	Специалист  
	1852


         Предельный фонд оплаты труда:
         -   глава района – 20,2 должностных окладов в расчете на год;

         - должности муниципальной службы - 54,3 должностных окладов в расчете на год в целом по органе местного самоуправления.

                                                                        Приложение  № 2

к постановлению Администрации                                                                                            Солтонского района 

от 09.10.2020  № 315

ЕДИНАЯ СХЕМА

нормативов формирования размеров оплаты труда 

 выборных должностных лиц местного самоуправления,                             осуществляющих свои полномочия на постоянной основе,                                 муниципальных служащих сельского поселения

	Наименование должностей 
	Группы сельских поселений в зависимости от численности населения 

( тыс. чел)

	1
	2- свыше 5 до 10
	3 -

 от 3 до 5
	4 -  от  1 до 3
	5 - 

до  1

	Выборные муниципальные должности
	Предельный размер денежного вознаграждения, руб.

	Глава муниципального образования
	22474
	20204
	18161
	16346

	Должности муниципальной службы
	Предельный размер должностного оклада, руб.

	Высшая должность муниципальной службы
	

	Глава Администрации  сельсовета
	5570
	5004
	4496
	4050

	Заместитель главы Администрации сельсовета
	4750
	4270
	3835
	3456

	Секретарь Администрации  сельсовета
	4722
	4250
	3818
	3438

	Старшая должность муниципальной службы
	
	
	
	

	Главный специалист
	4161
	3739
	3367
	3029

	Ведущий специалист
	3204
	2879
	2588
	2331

	Младшая должность муниципальной службы
	
	
	
	

	Специалист  1 категории
	3042
	2735
	2460
	2214

	Специалист  2 категории
	2583
	2324
	2271
	2214

	Специалист  
	1892
	1892
	1892
	1892


          Предельный фонд оплаты труда:

           - Выборные муниципальные должности-16,6 денежных вознаграждений в расчете на год;             
           - Глава Администрации сельсовета – 67,0 должностных окладов в                                           

расчете на год;

         - Должности муниципальной службы – 52,1 должностных окладов расчете на год в целом в органе местного самоуправления.

Приложение № 3

к постановлению Администрации

Солтонского района

от 09.10.2020  № 315
ЕДИНАЯ  СХЕМА

     Нормативов формирования размеров на оплату труда служащих, осуществляющих техническое обеспечение  деятельности органов местного самоуправления

	№

п/п
	Наименование должностей
	район
	сельсовет

	1
	2
	3
	

	1.
	Заведующий

хозяйственной частью


	2665
	2218

	2.
	Секретарь руководителя
	2146


	2079


Предельный фонд оплаты труда в целом по органу местного самоуправления, количество должностных окладов в расчете на год  -  31,3
АДМИНИСТРАЦИЯ СОЛТОНСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
        09.10.2020                                                                                                                 № 316
с. Солтон


В соответствии с пунктом 22 статьи 44 Устава муниципального образования Солтонский район и в связи с повышением должностных окладов муниципальных служащих п о с т а н о в л я ю:

1. Повысить с 01.10.2020 года в 1,03 раза должностные оклады, указанные в приложении к постановлению Администрации Солтонского района от 22.09.2017 № 378 «Об оплате труда работников централизованных бухгалтерий органов исполнительной власти муниципального образования Солтонский район» (в редакции от 28.03.2018 № 116, от 07.06.2019 № 200).

2. Установить, что при повышении размеров должностных окладов работников централизованных бухгалтерий органов исполнительной власти муниципального образования Солтонский район указанные размеры подлежат округлению до целого рубля в сторону увеличения.

3. Опубликовать настоящее постановление в Сборнике муниципальных правовых актов Солтонского района Алтайского края и разместить на официальном сайте Администрации Солтонского района  www.soltonadm.ru.

4. Контроль за  выполнением данного постановления  оставляю за собой.

Глава Солтонского района                                                                      М.П. Лудцев
Приложение                                                                                                                                                                     к постановлению   Администрации                                                                                      Солтонского района                                                                                                     от  09.10.2020  № 316

Должностные оклады работников централизованных бухгалтерий органов исполнительной власти муниципального образования Солтонский район   

	Наименование должностей
	При численности населения до 20 тысяч человек

	Руководители и специалисты центра​лизованной бухгалтерии
	Предельный размер должностного оклада (руб.)



	Главный бухгалтер
	5510

	Руководитель группы учета,

Бухгалтер-финансист
	4410

	Ведущие: бухгалтер, экономист
	3859

	Бухгалтер, экономист I категории
	3308

	Бухгалтер, экономист 2 категории
	2760

	Бухгалтер, экономист
	2209


АДМИНИСТРАЦИЯ СОЛТОНСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
          09.10.2020                                                                                                              № 317

с. Солтон


В соответствии с постановлением Правительства Алтайского края от 31.07.2020 года  № 330  «О повышении окладов (должностных окладов) работников органов исполнительной власти Алтайского края, замещающих должности, не отнесенные к должностям государственной гражданской службы», а также работников учреждений (организаций), финансируемых за счет средств краевого бюджета»

 п о с т а н о в л я ю:

1. Повысить с 01.10.2020 года на 3 процента размер тарифной ставки (оклада) первого разряда Единой тарифной сетки по оплате труда работников муниципальных учреждений, установленной пунктом 1 постановления Администрации Солтонского района от 05.05.2006 года № 97 «Об оплате труда работников муниципальных учреждений в Солтонском районе» (в редакции от 24.05.2006 года № 122, от 26.10.2006 года № 238, от 25.10.2007 года № 480, от 18.02.2008 года № 42, от 23.06.2011 года № 407, от 01.11.2012 года № 745, от 02.10.2013 года № 684, от 26.12.2017 года № 522, от 28.11.2019 года № 433) .

2. Повысить с 01.10.2020 года на 3 процента оклады (должностные оклады), минимальные оклады, ставки заработной платы работников муниципальных учреждений (казенных, бюджетных), в которых введены новые системы оплаты труда.

       3. Финансирование расходов, связанных с реализацией настоящего постановления, осуществлять в пределах средств, предусмотренных главным распорядителям средств районного бюджета решением Солтонского районного Совета народных депутатов Алтайского края о районном бюджете на соответствующий финансовый год.

       4. Размеры тарифных ставок, окладов (должностных окладов) подлежат округлению до целого рубля в сторону увеличения.

      5. Рекомендовать администрациям сельсоветов произвести соответствующее повышение оплаты труда работникам муниципальных учреждений.

6. Опубликовать настоящее постановление в Сборнике муниципальных правовых актов  Солтонского района Алтайского края и  разместить  на официальном сайте Администрации Солтонского района  www.soltonadm.ru
      7. Контроль за  выполнением данного постановления  оставляю за собой.

Глава Солтонского района                                                                  М.П. Лудцев
                                                                                                                                                           Приложение 


                                                                                                                                            к постановлению Администрации 


                                                                                                                                            Солтонского района

                                                                                                                                            от 09.10.2020 № 317

                                                    Межразрядные тарифные коэффициенты и тарифные ставки

                                 Единой тарифной  сетки по оплате труда работников муниципальных учреждений 

                                                                     Солтонского района Алтайского края с 01.10.2020 года.

	Разряды

оплаты труда
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18

	Межраз

рядные

тарифные

коэффици

енты
	1,00
	1,04
	1,09
	1,142
	1,268
	1,407
	1,564
	1,699
	1,866
	2,047


	2,242
	2,423
	2,618
	2,813
	3,036
	3,259
	3,51
	4,5

	Тарифные

ставки
	2134
	2220
	2327
	2438
	2706
	3003
	3338
	3626
	3983
	4369
	4785
	5171
	5587
	6003
	6479
	6955
	7491
	9603


           Заведующая отделом по труду

           Администрации Солтонского района                                                                                               Н.В. Найдина

АДМИНИСТРАЦИЯ СОЛТОНСКОГО РАЙОНА

АЛТАЙСКОГО КРАЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

12.10.2020г.                                                 с.Солтон                                      №319

Об утверждении муниципальной 

Программы Солтонского района

«Совершенствование организации 

питания в образовательных организациях  

Солтонского района на 2020-2023 годы»

        На основании Федерального закона от 29.12.2012г. № 273                             «Об образовании в Российской Федерации», Федерального закона от 30.03.1999г. № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения», Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устава муниципального образования Солтонский район,  п о с т а н о в л я ю:

        1.Утвердить муниципальную программу Солтонского района «Совершенствование организации питания в образовательных организациях Солтонского района на 2020-2023 годы» (прилагается).

      2.Опубликовать настоящее постановление в Сборнике муниципальных правовых актов  Солтонского района Алтайского края и  разместить  на официальном сайте Администрации Солтонского района  www.soltonadm.ru.     

      3.Настоящее постановление вступает в силу с 01сентября 2020года.

      4.Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы  Администрации Солтонского района  Д.А.Кабанова.

Глава  Солтонского района                                                         М.П.Лудцев

                                                                              Утверждена

 постановлением Администрации   

 Солтонского района

 от 12.10.2020г. № 319

МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА

«Совершенствование организации питания в образовательных

организациях Солтонского района на 2020-2023 годы»
с.Солтон

  2020г.

ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ
	Наименование программы
	«Совершенствование организации питания в образовательных организациях муниципального района «Солтонский район» на 2020-2023 годы»

	Основание для разработки программы
	Федеральный закон от 29.12.2012г. № 273 «Об образовании в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 24.07.1998г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 30.03.1999г. № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»;

Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 05.04.2013г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

Постановления Главного государственного врача РФ от 15.05.2013г. № 26 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13»;

Постановления Главного государственного врача РФ от 

23.07.2008г. № 45 «Об утверждении СанПиН 2.4.5.2409-08»;

Приказ Министерства здравоохранения РФ от 30.12.2003г. № 621 «О комплексной оценке состояния здоровья детей»;

Уставы муниципальных образовательных организаций

	Заказчик программы
	Администрация Солтонского района Алтайского края



	Разработчик программы
	Комитет Администрации Солтонского района по образованию Алтайского края

	Цель программы  
	Повышение качества, сбалансированности и доступности питания, обеспечивающего сохранение и укрепление здоровья воспитанников и учащихся муниципальных образовательных организаций Солтонского района


     Задачи:

Обеспечение детей и подростков образовательных организаций оптимальным питанием, соответствующим возрастным и физиологическим потребностям в пищевых веществах и энергии.

-Расширение охвата горячим питанием учащихся общеобразовательных организаций.

-Повышение доступности питания для более широкого контингента школьников.

-Совершенствование системы контроля качества и безопасности питания.

-Совершенствование системы мониторинга питания и физического развития обучающихся общеобразовательных организаций.

-Создание современной материально-технической базы для организации производства и обслуживания: использование современного технологического оборудования, инвентаря, посуды, специализированной мебели.

-Формирование культуры здорового питания, организация образовательно-разъяснительной работы по вопросам здорового питания.

-Развитие материально-технической базы. Совершенствование нормативно-правового регулирования системы питания обучающихся образовательных организаций, повышение квалификации кадров, обеспечение охраны труда при организации питания.

	Сроки реализации    программы    
	Данная программа сформирована на основе первоочередных задач и является среднесрочной: 2020-2023 годы.

	Участники и исполнители программы
	Комитет Администрации Солтонского района по образованию Алтайского края, руководители образовательных организаций, органы государственно-общественного управления образованием (управляющие советы школ).


Объём и источники финансирования мероприятий программы

	Источники финансирования
	                      Сумма расходов, тыс.руб.

	
	2020
	2021
	2022
	2023
	всего

	Всего финансовых затрат
	8482,0
	5663,4
	5663,4
	5663,4
	25472,2

	Из федерального бюджета
	1636,6
	
	
	
	1636,6

	из краевого бюджета
	980,0
	
	
	
	980,0

	из муниципального бюджета
	202,0
	
	
	
	202,0

	из внебюджетных

источников (родительская плата ОУ)
	2284,2
	2284,2
	2284,2
	2284,2
	9136,8

	из внебюджетных

источников (родительская плата ДОУ)
	3379,2
	3379,2
	3379,2
	3379,2
	13516,8


	Показатели конечного результата достижения цели, реализуемой муниципальной программы
	-охват обучающихся всеми видами питания: 100%;

охвата учащихся школьным питанием: в 1-4 классах до

100%; в 5-9 классах до 100%; в 10-11 классах до 100% (общий -100%).

 -доля детей, получающих льготное горячее питание от 

общего числа школьников-  40 %.

 -доля профессиональных кадров от общего числа работников пищеблоков -30%.

 -сохранение здоровья учащихся, снижение заболеваемости детей и подростков.

-повышение информированности населения по вопросам питания.

-модернизация и укрепление материально-технической базы школьных столовых при муниципальных образовательных организациях.


ХАРАКТЕРИСТИКА ПРОБЛЕМЫ, НА РЕШЕНИЕ КОТОРОЙ НАПРАВЛЕНА ПРОГРАММА

        Организация качественного и полноценного питания в общеобразовательных учреждениях является одним из основных факторов, определяющих состояние здоровья детей, их физическое и умственное развитие. Освоение школьной программы требует от детей высокой умственной активности, в связи с чем, возрастает значение рационального питания. В современных условиях роль рационального питания, кроме того, повышается в связи с ускорением физического развития и ранним половым созреванием школьников.

Организация горячего питания детей во время пребывания в школе является одним из важных условий поддержания их здоровья и способности к эффективному обучению.

В 12 общеобразовательных учреждениях Солтонского района на 1 сентября 2020 года обучается 868 учащихся. Стационарными  пищеблоками  для организации горячего питания оборудованы все школы и детские сады. Охват горячим питанием в общеобразовательных учреждениях составляет 97,2 %, в детских садах 100%.

       Все столовые ОУ и ДОУ работают на сырье. Стоимость горячего завтрака в 1-4 классах составляет 51 рубль, горячего завтрака в среднем по школам  в 5-11 классах составляет 32 руб., горячего обеда 36 руб.                   В связи с использованием сельхозпродукции, выращенной образовательными учреждениями снижается стоимость питания в среднем на 3 рубля.

Родительская плата на питание в общеобразовательных учреждениях в среднем составляет 135 рублей в неделю и 1600 руб. ДОУ в месяц.

      Последовательная реализация программы позволила значительно совершенствовать систему питания. Повысить эффективность работы, получить первые результаты по улучшению показателей здоровья учащихся.

      Вместе с тем дети в домашних условиях злоупотребляют кондитерскими, колбасными изделиями, сладкими газированными напитками, а также употребляют в больших количествах майонез и кетчуп, что способствует нарушению углеводного обмена, ведет к появлению лишнего веса.

Таким образом, задача обеспечения доступности школьного питания, улучшения качества и разнообразие блюд, безопасности питания детей школьного возраста остается актуальной.

ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ ПРОГРАММЫ

Цель программы - сохранение и укрепление здоровья обучающихся через обеспечение качественным питанием на основе системы мероприятий по оптимизации организации питания в муниципальных общеобразовательных организациях, внедрение государственного стандарта питания обучающихся образовательных организаций.

Основными задачами программы являются:

1) обеспечение соответствия питания в муниципальных общеобразовательных организациях установленным нормам и стандартам;

2) оптимизация затрат на организацию питания в муниципальных общеобразовательных организациях, включая бюджетные и внебюджетные средства;

3) обеспечение доступности питания обучающихся в муниципальных общеобразовательных организациях;

4) хозяйственно- эксплуатационное обслуживание пищеблоков, обеденных залов муниципальных общеобразовательных организациях;

5) организация образовательно-разъяснительной работы для обучающихся муниципальных общеобразовательных организациях и их родителей по вопросам здорового питания;

6) обучение работников столовых муниципальных общеобразовательных учреждений современным технологиям и формам работы.

Перечень мероприятий муниципальной программы

	№ пп

 
	Мероприятия
	Срок реализации
	Участники

программ-мы
	Сумма расходов, тыс.руб.
	
	Источни ки финансирования

	
	
	
	
	2020
	20 21
	2022
	2023
	всего
	

	1.
	Совершенст-вование нормативно-правовой базы по организации питания
	2020-2023 
	Комитет Администрации Солтонского района по образованию;

Руководители образовательных организаций
	
	
	
	
	
	Муници пальный 

бюджет



	2.
	Содержание материально-

технической базы школьных пищеблоков, в первую очередь поддержание в рабочем состоянии технологического оборудования школьных пищеблоков
	2020-

2023 
	 Комитет Администрации Солтонского района по образованию;               Руководи-тели образовательных 

организа-ций
	20,1
	
	
	
	20,1
	Муниципаль-

ный бюджет

	3.
	Обеспечение качественно-го и сбаланси

рованного питания
	2020-2023 
	 Комитет Администрации

Солтонского 

района по

образованию;               Руководи-тели образова-тельных 

организа-ций
	
	
	
	
	
	Федера-льный

бюджет, краевой 

бюджет,

муниципальный

бюджет

	4.
	Обеспечение льготным 

питанием детей из малообеспеченных семей из расчета 3 рубля в день на одного ребенка;

бесплатным питанием

обучающихся начальных классов  в размере не менее 51 рубля в день на одного ребенка;

обучающих-ся с ограничен-ными возможностями здоровья в размере 79 рублей в день на одного ребенка
	2020-

2023 
	Комитет Администрации Солтонского района по образова нию;

Руководи тели образова-тельных

организа-ций
	  202,0

1636,6

381,0
	
	
	
	  202,0

1636,6

381,0


	Муниципальный бюджет

Федера-льный

бюджет

Краевой 

бюджет

	5.
	Формирова-ние культуры школьного питания.      Просвещение  школьни-ников и их родителей по основам правильного питания. Воспитание у них культуры питания и ответственности за свое здоровье.
	2020-

2023 
	 Комитет Администрации Солтонского района по образова нию;           Руководи тели

образовательных

организа-ций
	
	
	
	
	
	Краевой  бюджет


ОЖИДАЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ
Реализация мероприятий программы позволит обеспечить:
-сбалансированность рациона школьного питания с учетом гигиенических требований и рекомендаций; увеличение ассортимента выпускаемой продукции в соответствии с рационом;

-улучшение качества питания обучающихся, воспитанников за счет внедрения продуктов питания повышенной пищевой и биологической ценности;

-повышение эффективности производственного контроля на всех этапах организации школьного питания.

Экономический эффект: совершенствование системы питания в общеобразовательных организациях позволит сохранить здоровье школьников и нации в целом благодаря доступности и повышению качества школьного питания.

ОСНОВНЫЕ НАПРАВЛЕНИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ
1. Совершенствование организации, повышение качества, сбалансированности и обеспечение безопасности питания в образовательных организациях:

-улучшение рационов питания обучающихся в образовательных ГМО организациях;

-совершенствование организации контроля качества сырья и готовых рационов питания;

-не допустить снижения процента охвата школьным и горячим питанием учащихся;

-проведение искусственной витаминизации третьих блюд в целях профилактики авитаминозов;

-использование экологически безопасных продуктов,  не содержащих ГМО, в рационах питания обучающихся;

-совершенствование организации питьевого режима в образовательных организациях;

-повышение доступности питания для более широкого контингента школьников;

-совершенствование системы мониторинга питания и физического развития в образовательных организациях;

-осуществление контроля за использованием средств, выделенных на компенсацию стоимости питания по отдельным категориям обучающихся.

2. Развитие современной материально-технической базы для организации питания и обслуживания образовательных организаций:
-организация работ по ремонту, реконструкции, техническому и технологическому оборудованию столовых и пищеблоков;

-ремонт обеденных залов муниципальных общеобразовательных организаций;

-оснащение столовых (пищеблоков) образовательных организаций  современным технологическим оборудованием, кухонным инвентарем, столовой и кухонной посудой.

3. Организация просветительской работы и информационного обеспечения:

-организация просветительской работы среди родителей. Проведение родительских собраний, беседы со специалистами;

-оформление и обновление стендов для родителей с актуальной информацией по питанию;

-выделение информационного поля на сайтах ОУ и ДОУ для регулярных рублик, отражающих вопросы рационального питания, особенности питания детей  и подростков. Пропаганда рационального питания, как залога здоровья детей и подростков;

-организация внеклассной работы в муниципальных образовательных организациях по курсу «Разговор о правильном питании»;

-проведение внеклассных  занятий и бесед по вопросам правильного питания;

-участие в работе краевых совещаний-семинаров по вопросам организации школьного и дошкольного питания.

СОЦИАЛЬНО-ЭКОНОМИЧЕСКИЙ ЭФФЕКТ ПРОГРАММЫ
Социально-экономический эффект программы состоит в следующем:

-обеспечение сбалансированности питания детей и подростков;

-повышение доступности питания для более широкого контингента школьников;

-повышение действенности производственного контроля на всех этапах производства, хранения, транспортировки и реализации продуктов питания в образовательных организациях;

-повышение кадрового потенциала работников предприятий по организации рационального питания детей и подростков в образовательных организациях;

-развитие материально-технической базы школьного и детского питания в соответствии с современными требованиями технологии производства и организации обслуживания в образовательных организациях района.

МЕХАНИЗМ РЕАЛИЗАЦИИ И СИСТЕМА КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ ПРОГРАММЫ

Комитет Администрации Солтонского района по образованию совместно с руководителями образовательных организаций обеспечивают реализацию программы в соответствии с планом мероприятий, заключают контракты и соглашения (в том числе на конкурсной основе), связанные с реализацией программы.

Руководители образовательных организаций осуществляют реализацию программных мероприятий и представляют в комитет по образованию ежегодные отчеты о ходе реализации программных мероприятий.

Сведения об индикаторах программы и их значениях
	№ п/п
	Наименование индикатора (показателя)
	Единица

измерения
	           Значение по годам

	
	
	
	2020год
	2021год
	2022год
	2023год

	1.
	Охват обучающихся всеми видами питания
	       %
	97,4
	98
	99
	100

	2.
	Охват учащихся школьным питанием:                      в 1-4 классах
	       %
	100
	100
	100
	100

	3.
	Охват учащихся школьным питанием: 

в 5-11 классах                     
	      %
	95,3
	97
	98,5
	100

	4.
	Доля профессиональных кадров от общего числа работников пищеблоков
	      %
	20
	22
	25
	30


АДМИНИСТРАЦИЯ СОЛТОНСКОГО РАЙОНА

АЛТАЙСКОГО КРАЯ    

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
  23.10.2020                                                                                                  № 323
                                                                                     с.Солтон


Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», федеральным  законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об  общих  принципах  организации  местного  самоуправления  в Российской Федерации»,  Уставом муниципального образования Солтонский район Алтайского края, 
п о с т а н о в л я ю: 
        1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Информационное обеспечение граждан и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов».

       2.Признать утратившими  силу постановления Администрации Солтонского района: 

      от  05.05.2012 № 336 «Об утверждении Административного регламента  по предоставлению архивным отделом Администрации Солтонского района Алтайского края муниципальной услуги «Организация информационного обеспечения граждан, органов государственной власти, местного самоуправления, организаций и общественных объединений на основе документов архивного отдела»;

        от 22.04.2016 № 194 «О внесении  изменений и дополнений в постановление Администрации Солтонского района от 05.05.2012 № 336 «Об утверждении Административного регламента  по предоставлению архивным отделом Администрации Солтонского района Алтайского края муниципальной услуги «Организация информационного обеспечения граждан, органов государственной власти, местного самоуправления, организаций и общественных объединений на основе документов архивного отдела»;
        от 27.05.2016 № 274 «О внесении  изменений и дополнений в постановление Администрации Солтонского района от 05.05.2012 № 336 «Об утверждении Административного регламента  по предоставлению архивным отделом Администрации Солтонского района Алтайского края муниципальной услуги «Организация информационного обеспечения граждан, органов государственной власти, местного самоуправления, организаций и общественных объединений на основе документов архивного отдела»;
        от 05.05.2012 № 335 «Об утверждении Административного регламента  по предоставлению Администрацией Солтонского района Алтайского края муниципальной услуги «Организация исполнения запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их прав и свобод, оформления в установленном порядке архивных справок, направляемых в иностранные государства»;
      от 22.04.2015 № 194 «О внесении  изменений и дополнений в постановление Администрации Солтонского района от 05.05.2012 № 335 «Об утверждении Административного регламента  по предоставлению Администрацией Солтонского района Алтайского края муниципальной услуги «Организация исполнения запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их прав и свобод, оформления в установленном порядке архивных справок, направляемых в иностранные государства»;
      от 27.05.2016 № 275 «О внесении  изменений и дополнений в постановление Администрации Солтонского района от 05.05.2012 № 335 «Об утверждении Административного регламента  по предоставлению Администрацией Солтонского района Алтайского края муниципальной услуги «Организация исполнения запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их прав и свобод, оформления в установленном порядке архивных справок, направляемых в иностранные государства».
2.Опубликовать настоящее постановление в Сборнике муниципальных правовых актов Солтонского района  Алтайского края   и разместить  на официальном сайте    Администрации     Солтонского района Алтайского края www. soltonadm.ru.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Солтонского района                                                  М.П. Лудцев 

                                                                      Утверждено 

                                                                                                            Постановлением Администрации 

                                                                                                            Солтонского района

                                                                                                            от  23.10.2020   № 323

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги 
«Информационное обеспечение граждан и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов»
I. Общие положения

1.1. Предмет административного регламента.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Информационное обеспечение граждан и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов» (далее – «Административный регламент») разработан в целях повышения качества информационного обеспечения ретроспективной документной информацией физических и юридических лиц.

Административный регламент определяет сроки, требования, условия предоставления и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по оказанию данной муниципальной услуги, в том числе через краевое автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Алтайского края» (далее – «Многофункциональный центр»)
, в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»)
 в информационно-коммуникационной сети Интернет с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных, а также порядок и формы контроля за исполнением административного регламента, порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) архивного отдела Администрации Солтонского района Алтайского края (далее – «муниципальный архив»), предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица муниципального архива, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего при предоставлении муниципальной услуги.

Информационное обеспечение граждан и юридических лиц включает в себя исполнение поступающих в муниципальный архив социально-правовых запросов, связанных с социальной защитой российских граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций и тематических запросов о предоставлении информации по определенной проблеме, теме, событию, факту (далее – «запрос»).

1.2. Описание заявителей.

Получателями муниципальной услуги (далее – «заявители) являются:

российские граждане, иностранные граждане и лица без гражданства;

юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), общественные объединения;

В случае личного обращения либо обращения через МФЦ заявление и необходимые документы также могут представить юридические и физические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их гражданами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителя (далее – «представители»).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

«Информационное обеспечение граждан и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов».

2.2. Наименование муниципального архива, предоставляющего муниципальную услугу.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется архивным отделом  Администрации Солтонского района Алтайского края.

Процедуры приема документов от заявителя, рассмотрения документов и выдачи результата предоставления муниципальной услуги осуществляются должностными лицами (муниципальными служащими) муниципального архива.

2.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

2.3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной, может быть получена заявителем лично посредством письменного и (или) устного обращения, через электронную почту, по телефону для справок, на официальном интернет-сайте муниципального образования, на информационных стендах в местах приема заявителей в муниципальном архиве, в Многофункциональном центре при личном обращении заявителя и в центре телефонного обслуживания, на интернет-сайте Многофункционального центра, при использовании Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».  

2.3.1.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;

3) срок предоставления муниципальной услуги;

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.

Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию за-явителя или предоставление им персональных данных.

2.3.2. Сведения о месте нахождения муниципального архива, предоставляющего муниципальную услугу, графике работы, почтовом адресе и адресах электронной почты для направления обращений, о телефонных номерах размещены на официальном интернет-сайте муниципального образования, на информационном стенде в зале приема заявителей, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также в приложении 1 к Административному регламенту.

2.3.3. Сведения о месте нахождения Многофункционального центра, графике работы, адресе официального интернет-сайта, адрес электронной почты, контактный телефон центра телефонного обслуживания размещаются на информационном стенде муниципального архива и в приложении 2 к Административному регламенту.
2.3.4. При обращении заявителя в муниципальный архив письменно или через электронную почту за получением информации (получения консультации) по вопросам предоставления муниципальной услуги ответ направляется в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

2.3.4.1. По телефону специалисты муниципального архива дают исчерпывающую информацию по предоставлению муниципальной услуги. 

2.3.4.2. Консультации по предоставлению муниципальной услуги осуществляются специалистами муниципального архива при личном обращении в рабочее время (приложение 1).
2.3.4.3. Консультации по предоставлению муниципальной услуги осуществляются по следующим вопросам:

1) перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточность) представленных документов;

2) источников получения документов, необходимых для представления муниципальной услуги;

3) времени приема и выдачи документов;

4) сроков предоставления муниципальной услуги;

5) порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

6) иных вопросов, входящих в компетенцию муниципального архива, предоставляющего муниципальную услугу.

2.3.4.4. При осуществлении консультирования специалисты муниципального архива обязаны представиться (указать фамилию, имя, отчество, должность), в вежливой и корректной форме, лаконично, по существу дать ответы на заданные заявителем вопросы. 

2.3.4.5. Если поставленные гражданином вопросы не входят в компетенцию муниципального архива, специалист информирует заявителя о невозможности представления сведений и разъясняет ему право обратиться в орган, к компетенции которого относятся поставленные вопросы.

2.3.4.6. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации.

2.4. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем:
информационных писем; 

архивных справок;

архивных выписок; 

архивных копий;

тематических перечней архивных документов;
тематических подборок копий архивных документов;

тематических обзоров архивных документов;

письменного уведомления о направлении запроса на исполнение в другой архив, организацию;

письменного уведомления о необходимости предоставления дополнительных сведений для исполнения запроса;

письменного ответа об отсутствии запрашиваемых сведений; 

рекомендаций о дальнейших путях поиска необходимой информации;

мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.

Поступившие в муниципальный архив запросы пользователей исполняются в течение 30 дней с момента регистрации запроса. 

В случае, если запрашиваемая информация не может быть предоставлена в этот срок из-за необходимости проведения масштабной поисковой работы по комплексу архивных документов, либо запроса дополнительных и уточняющих сведений у заявителя, срок предоставления муниципальной услуги может быть продлен на 15 дней.
Запрос, не относящийся к составу хранящихся в архиве архивных документов, в течение 5 дней с момента его регистрации направляется в другой архив или организацию, где хранятся необходимые архивные документы.

Срок исполнения запроса по научно-справочному аппарату (далее – НСА) муниципального архива - не более 15 дней с момента его регистрации.

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

1) Конституцией Российской Федерации;

2) Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3) Федеральным законом от 22.10.2004 №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;

4) Федеральным законом от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

5) Федеральный закон Российской Федерации от 02.07.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

6) Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

7) Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

8) Указом Президента Российской Федерации от 31.12.1993 №2334 
«О дополнительных гарантиях прав граждан на информацию»; 

9) Указом Президента Российской Федерации от 06.03.1997 № 188 «Об утверждении перечня сведений конфиденциального характера»;

10) Постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»;

11) Приказом Федерального архивного агенства от 02.03.2020 № 24 № «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях»;

12) Приказ Росархива от 09.01.2017 № 1 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению Федеральным архивным агентством государственной услуги «Организация информационного обеспечения граждан, организаций и общественных объединений на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов»;

13) Законом Алтайского края от 29.12.2006 № 152-ЗС «О рассмотрении обращений граждан Российской Федерации на территории Алтайского края»;

14) Постановлением Алтайского краевого Законодательного Собрания от 28.12.1994 № 168 «О законе Алтайского края «Об Архивном фонде Алтайского края и архивах»;

15) Уставом муниципального образования Солтонский район Алтайского края ; 

16) Положением об архивном отделе Администрации солтонского района Алтайского края ;

17) иными муниципальными правовыми актами (при наличии).

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

2.7.1.
Основанием для предоставления муниципальной услуги является запрос в письменной форме, представленный в муниципальный архив на личном приеме, направленный почтой или в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), поданный через Многофункциональный центр по форме согласно приложениям 3, 4 к Административному регламенту.

2.7.2. В запросе указываются следующие реквизиты:

наименование юридического лица, общественного объединения;

для граждан - фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя;

почтовый и/или электронный адрес заявителя; почтовый адрес, по которому должны быть направлены запрашиваемые документы;

изложение существа запроса, интересующие заявителя проблема, тема, вопрос, событие, факт, сведения и хронологические рамки запрашиваемой информации;

форма получения заявителем информации (архивная справка, архивная выписка, архивная копия, тематический перечень архивных документов, тематическая подборка копий архивных документов; тематический обзор архивных документов, информационное письмо);

личная подпись гражданина или подпись должностного лица;

дата отправления запроса.

2.7.2.1. В случае, если за получением муниципальной услуги обращается представитель заявителя, обязательным для представления является документ, подтверждающий наличие указанных полномочий. 

2.7.2.2. В случае, если запрашиваемый документ содержит сведения, отнесенные к государственной тайне и (или) конфиденциальной информации, выдача результата предоставления муниципальной услуги, производится при предъявлении документально подтвержденных прав на получение таких сведений. 
2.8. Заявитель вправе представить на личном приеме в муниципальный архив, либо направить почтой (электронной почтой) документы либо их копии, связанные с темой запроса (копия трудовой книжки; сведения о награждениях, подтверждающие правовые основания владения и пользования объектами недвижимости и др.), для приобщения их к запросу. 

2.9. Запрет требовать от заявителя представления иных документов и информации или осуществления действий для получения муниципальной услуги.

Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено Административным регламентом, нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении муниципального архива, иных органов местного самоуправления, государственных органов, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Муниципальному архиву запрещается отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также в предоставлении услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для ее предоставления, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

2.10.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. Поступившее заявление подлежит обязательному приему.

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.11.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

отсутствие в запросе наименования юридического лица, общественного объединения (для граждан - фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии)), почтового и/или электронного адреса заявителя;

текст запроса не поддается прочтению;

отсутствие в запросе сведений, необходимых для проведения поисковой работы;

отсутствие документов, подтверждающих полномочия лица представлять интересы от имени заявителя;
отсутствие документально подтвержденных прав на получение сведений, содержащих государственную тайну и/или конфиденциальную информацию;

запрос содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. Должностное лицо вправе оставить запрос без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему его, о недопустимости злоупотребления правом на обращение в органы государственной власти.

2.11.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.12. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Необходимые и обязательные услуги для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.13. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, установленной за предоставление муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного лица, многофункционального центра и (или) работника многофункционального центра, плата с заявителя не взимается. (в соответствии с письмом департамента госслужбы)

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.15. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги.

При обращении заявителя (представителя) за предоставлением муниципальной услуги непосредственно в муниципальный архив, срок регистрации запроса не должен превышать 15 минут.

При обращении заявителя (представителя) за предоставлением муниципальной услуги через Многофункциональный центр либо через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) указанное заявление регистрируется в течение дня с момента его поступления в муниципальный архив.

Запросы заявителей, поступившие по почте, электронной почте, регистрируются в течении 3 дней с момента поступления в муниципальный архив.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для составления запросов при предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.16.1. Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, должно обеспечивать:

1) комфортное расположение заявителя и должностного лица муниципального архива;

2) возможность и удобство оформления заявителем письменного заявления;

3) доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;

4) наличие информационных стендов с образцами заполнения заявлений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.16.2. Муниципальным архивом обеспечивается создание инвалидам следующих условий доступности муниципальной услуги и объекта, в котором она предоставляется:

возможность беспрепятственного входа в объект и выхода из него, содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски, при необходимости – с помощью работников объекта;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников объекта;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для ее получения документов, о совершении других необходимых действий, а также иной помощи в преодолении барьеров, мешающих получению инвалидами муниципальной услуги наравне с другими лицами;

надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденном приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 368н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи».

2.16.3. Специалистом муниципального архива осуществляется информирование заявителей о поступлении заявления, его входящих регистрационных реквизитах и т.п.

2.16.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.

2.16.5. На информационных стендах муниципального архива размещается следующая информация: 

1) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

2) график (режим) работы муниципального архива, предоставляющего муниципальную услугу;

3) место нахождения муниципального архива, предоставляющего муниципальную услугу;

4) Административный регламент предоставления муниципальной услуги;

5) фамилии, имена, отчества должностных лиц муниципального архива, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

6) фамилии, имена, отчества должности лиц, осуществляющих прием и информирование заявителей;

7) номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заявителей;

8) адрес электронной почты муниципального архива, предоставляющего муниципальную услугу;

9) адрес официального интернет-сайта муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу;

10) порядок получения консультаций;

11) порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц муниципального архива, предоставляющего муниципальную услугу.

2.16.6. Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности для размещения в здании.

2.16.7. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием, а также графика работы.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.17.1. Конфиденциальные сведения, ставшие известными должностным лицам при рассмотрении документов заявителя, не могут быть использованы во вред заявителям.

2.17.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: правомерность принимаемых решений в результате оказания муниципальной услуги, своевременность оказания муниципальной услуги.

Целевые значения показателя доступности и качества муниципальной услуги:

	Показатели качества и доступности
муниципальной услуги
	Целевое значение показателя 

	
	

	1. Своевременность

	1.1. % (доля) случаев предоставления услуги в установленный срок с момента сдачи документа
	90-95%

	2. Качество

	2.1. % (доля) заявителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления услуги
	90-95%

	3. Доступность

	3.1. % (доля) заявителей, удовлетворенных качеством и информацией о порядке предоставления услуги
	95-97%

	3.2. % (доля) заявителей, удовлетворенных организацией процедуры приема и оформления документов, необходимых для предоставления услуги
	90-95%

	3.3. % (доля) заявителей, считающих, что представленная информация об услуге в сети Интернет доступна и понятна
	75-80%

	4. Процесс обжалования

	4.1. % (доля) обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных заявителей по данному виду услуг
	0,2-0,1%

	4.2. % (доля) заявителей, удовлетворенных существующим порядком обжалования
	90-95%

	4.3. % (доля) заявителей, удовлетворенных сроками обжалования
	90-95%

	4.4. % (доля) обоснованных жалоб, рассмотренных в установленный срок
	95-97%

	5. Вежливость

	5.1. % (доля) заявителей, удовлетворенных            вежливостью должностных лиц
	90-95%


2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги через Многофункциональный центр и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.18.1. Муниципальный архив обеспечивает возможность получения заявителем информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном интернет-сайте муниципального образования, интернет-сайте Многофункционального центра, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

2.18.2. Муниципальный архив обеспечивает возможность получения и копирования заявителями на официальном интернет-сайте муниципального образования, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм заявлений, необходимых для получения муниципальной услуги в электронной форме.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) заявителю обеспечивается:

1)  Получение информации о порядке и сроках предоставления услуги в соответствии с пунктом 2.3.1.1 Административного регламента.

2) Запись на прием в муниципальный архив для получения результата предоставления услуги посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций):

Запись на прием проводится посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в органе (организации) графика приема заявителей.

3) Формирование запроса посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций): 

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещаются образцы заполнения заявления.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:

возможность копирования и сохранения запроса, указанного в пункте 2.7.1 Административного регламента;

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;

сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;

заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;

возможность доступа заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос направляется в муниципальный архив посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

4) Прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Муниципальный архив обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса в соответствии с пунктом 3.2.3.2 Административного регламента;

5) Получение сведений о ходе выполнения запроса.

Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю муниципальным архивом в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия с использованием средств Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций). При наличии соответствующих настроек в «Личном кабинете» заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется в указанные сроки также и на электронную почту заяви-теля.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о записи на прием в орган (организацию), содержащее сведения о дате, времени и месте приема;

б) уведомление о приеме и регистрации запроса, содержащее сведения о факте приема запроса и начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления услуги;

в) уведомление о результатах рассмотрения запроса, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги. 

6) Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо государственного или муниципального служащего.

В целях предоставления услуг орган местного самоуправления обеспечивает возможность для заявителя направить жалобу на решения, действия или бездействие должностного лица органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, в том числе посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в соответствии с разделом V Административного регламента.

2.18.3. Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги могут осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. При обращении за получением муниципальной услуги допускается использование простой электронной подписи и (или) усиленной квалифицированной электронной подписи.

Определение случаев, при которых допускается использование соответственно простой электронной подписи или усиленной квалифицированной электронной подписи, осуществляется на основе Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634. Правила использования усиленной квалифицированной подписи при обращении за получением муниципальной услуги установлены постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг».

2.18.4. Сведения, отнесенные к конфиденциальной информации, предоставляются с учетом категории конфиденциальной информации и установленных законодательством Российской Федерации ограничений доступа к ней.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 5 настоящего Административного регламента.
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием запросов, их регистрация;

2) анализ тематики запросов;

3) направление запросов на исполнение по принадлежности в органы и организации для ответа в адрес заявителя; письменного уведомления заявителя о направлении запроса по принадлежности в другой архив и организацию, которые могут иметь на хранении необходимые документы; мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги; уведомления о необходимости предоставления дополнительных сведений для исполнения запроса;

4) исполнение запросов заявителей, подготовка, оформление и направление ответов в адрес заявителей;

3.2. Прием запросов, их регистрация.
3.2.1. Юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в муниципальный архив с запросом либо направление запроса в муниципальный архив с использованием почтовой связи, через Многофункциональный центр или в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через Многофункциональный центр, заявитель вправе выбрать удобные для него дату и время приема на официальном сайте Многофункционального центра либо через центр телефонного обслуживания Многофункционального центра.

3.2.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры.

Прием запроса и документов, их регистрация осуществляется специалистом, ответственным за прием и регистрацию запроса (далее – «специалист»). 

3.2.3. Содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.

3.2.3.1. При личном обращении заявителя либо при направлении заявления почтой: 

1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия представителя заявителя);

2) проверяет полноту заполнения сведений;

3) обеспечивает внесение соответствующей записи в журнал регистрации с указанием даты приема, номера запроса, сведений о заявителе, иных необходимых сведений в соответствии с порядком делопроизводства не позднее дня поступления запроса в муниципальный архив;

4) уведомляет заявителя о принятии и регистрации заявления.

При личном обращении заявителя в муниципальный архив специалист получает письменное согласие заявителя на обработку его персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 
№ 152-ФЗ «О персональных данных». 

Заявитель вправе по собственной инициативе представлять копии документов, заверенных в установленном порядке. В случае, если представленные заявителем документы не заверены в установленном порядке, одновременно с копиями документов предъявляются их оригиналы. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы. При личном предоставлении документа сверка производится немедленно, после чего подлинники возвращаются заявителю лицом, принимающим документы. При направлении подлинников документов почтой сверка документов производится в соответствии со сроками административной процедуры по рассмотрению, проверке заявления и документов, после чего подлинники возвращаются вместе с результатом предоставления муниципальной услуги.

3.2.3.2. В случае подачи запроса через Многофункциональный центр заявитель дополнительно дает согласие Многофункциональному центру на обработку его персональных данных. По завершению приема запроса при личном обращении специалист формирует расписку в приеме документов (при наличии). В расписке указывается номер запроса, дата регистрации запроса, наименование муниципальной услуги, сведения о специалисте, принявшем запрос и иные сведения, существенные для предоставления муниципальной услуги. Расписка формируется в двух экземплярах, оба экземпляра подписываются специалистом и заявителем, один экземпляр передается заявителю, второй остается в муниципальном архиве. При обращении заявителя почтой расписка в приеме документов не формируется.

3.2.3.3. При обращении заявителя через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) электронное заявление, заполненное на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в соответствии с подпунктом 3 пункта 2.18.2 Административного регламента, передается в Единую информационную систему Алтайского края предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме (далее – ЕИС). 

При направлении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль запроса.

Специалист, ответственный за работу в ЕИС, при обработке поступившего в ЕИС электронного заявления: 

1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия представителя заявителя);

2) проверяет правильность оформления заявления;

3) обеспечивает внесение соответствующей записи в журнал регистрации с указанием даты приема, номера заявления, сведений о заявителе, иных необходимых сведений в соответствии порядком делопроизводства не позднее дня получения заявления.

ЕИС автоматически формирует подтверждение о регистрации поступлении заявления и направляет соответствующее уведомление заявление в «Личный кабинет» заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

Информирование заявителя о его регистрационном номере заявления происходит через «Личный кабинет» Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, статус запроса заявителя в «Личном кабинете» на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) обновляется до статуса «принято в работу ведомством/заявление принято к рассмотрению».

3.2.3.4. При обращении заявителя через Многофункциональный центр, специалист Многофункционального центра принимает документы от заявителя и передает в муниципальный архив в порядке и сроки, установленные заключенным между ними соглашением о взаимодействии. 

3.2.4. Результатом исполнения административной процедуры является:

1) При предоставлении заявителем запроса лично – прием, регистрация запроса. Максимальный срок выполнения действий административной процедуры – в течение дня с момента приема в муниципальный архив.

При направлении заявления почтой – прием, регистрация запроса осуществляется в течении 3 рабочих дней с момента поступления запроса в муниципальный архив. 

Уведомление о приеме запроса к рассмотрению осуществляется в течение одного рабочего дня, следующего за днем поступления запроса и прилагаемых документов (при необходимости) в муниципальный архив.
2) При предоставлении заявителем запроса через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – прием и регистрация заявления и уведомление о регистрации через «Личный кабинет». При наличии соответствующих настроек в «Личном кабинете» заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) уведомление может быть также направлено на электронную почту заявителя. 
Уведомление заявителя о поступлении запроса в муниципальный архив осуществляется автоматически в соответствии со временем регистрации заявления на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (с точным указанием часов и минут).

Уведомление заявителя о регистрации запроса через «Личный кабинет» на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляется автоматически после внесения в ЕИС сведений о регистрации запроса. 

3) При предоставлении заявителем запроса через Многофункциональный центр – прием и регистрация запроса, назначение уполномоченного специалиста. Максимальный срок выполнения действий административной процедуры – в течение дня с момента приема из Многофункционального центра в муниципальный архив запроса.

3.3. Анализ тематики запросов.

3.3.1. Основанием для начала исполнения процедуры является прием и регистрация запроса на предоставление муниципальной услуги. 

3.3.2. Уполномоченный специалист муниципального архива (далее – «уполномоченный специалист») осуществляет анализ тематики поступивших запросов с использованием имеющихся архивных справочников в традиционной и электронной форме, содержащих сведения о местах хранения архивных документов, необходимых для исполнения запросов пользователей. При этом определяется:

правомочность получения заявителем запрашиваемой информации с учетом ограничений на предоставление сведений конфиденциального характера;

степень полноты сведений, содержащихся в запросе заявителя, необходимых для проведения поисковой работы;

местонахождение архивных документов, необходимых для исполнения запроса заявителя;

адреса конкретных архивов и организаций, куда по принадлежности следует направить на исполнение запрос заявителя.

По итогам проведенного анализа уполномоченный специалист осуществляет одно из следующих административных действий: 

1) подготавливает проект сопроводительного письма к запросу, направляемому на исполнение по принадлежности в другой архив и организацию для ответа в адрес заявителя и проект уведомления заявителя о направлении запроса на исполнение по принадлежности в орган и организацию, которые могут иметь на хранении необходимые документы, в случае если запрос не относится к составу хранящихся в муниципальном архиве архивных документов;

2) подготавливает проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований, указанных подпункте 2.11.1 Административного регламента, и разъясняет заявителю дальнейшие действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации;

3) подготавливает проект уведомления заявителя об уточнении и дополнении запроса необходимыми для его исполнения сведениями, в случае отсутствия в запросе заявителя достаточных данных для организации выявления запрашиваемой информации в архивах, нечетко, некорректно сформулированного запроса;

4) принимает решение об исполнении запроса по НСА муниципального архива и (или) архивным документам.
3.3.3. Результатом проведения административной процедуры является подготовка проектов: сопроводительного письма к запросу, направляемому на исполнение по принадлежности в другой архив и организацию для ответа в адрес заявителя; уведомления заявителя о направлении запроса на исполнение по принадлежности в другой архив и организацию, которые могут иметь на хранении необходимые документы; мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги; уведомления заявителя об уточнении и дополнении запроса необходимыми для его исполнения сведениями; принятие решения об исполнении запроса по НСА муниципального архива или архивным документам.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать трех дней с момента регистрации запроса. 

3.4. Направление запросов на исполнение по принадлежности в другой архив и организации для ответа в адрес заявителя; письменного уведомления заявителя о направлении запроса по принадлежности в орган и организацию, которые могут иметь на хранении необходимые документы; мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги; уведомления о необходимости предоставления дополнительных сведений для исполнения запроса.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является подготовка проектов: сопроводительного письма к запросу, направляемому на исполнение по принадлежности в другой архив и организацию для ответа в адрес заявителя; уведомления заявителя о направлении запроса на исполнение по принадлежности в орган и организацию, которые могут иметь на хранении необходимые документы; мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги; уведомления заявителя об уточнении и дополнении запроса необходимыми для его исполнения сведениями.

3.4.2. Подготовленные проекты документов подписываются уполномоченным должностным лицом в соответствии с порядком делопроизводства муниципального архива.

3.4.3. Подписанные сопроводительные письма вместе с запросом заявителя направляются по принадлежности в адрес другого архива и организации, которые могут иметь на хранении необходимые документы.

3.4.4. Письменные уведомления заявителя о направлении запроса на исполнение по принадлежности в другой архив и организацию, об уточнении и дополнении запроса необходимыми для его исполнения сведениями, а также мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги направляются по указанному заявителем адресу.

3.4.5. Результатом выполнения административной процедуры является направление запроса в другой архив и организацию, которые могут иметь на хранении необходимые документы, письменного уведомления заявителя о направлении запроса по принадлежности в орган и организацию; мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги; уведомления о необходимости предоставления дополнительных сведений для исполнения запроса.

Максимальный срок выполнение данной административной процедуре не должен превышать двух дней с момента принятия решений, указанных в подпунктах 1-3 пункта 3.3.2 Административного регламента.

3.5. Исполнение запросов заявителей, подготовка, оформление и направление ответов в адрес заявителей.

3.5.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является принятие решения об исполнении запроса по НСА муниципального архива и (или) архивным документам.

3.5.2. Исполнение запросов осуществляется по итогам анализа тематики запроса на основе НСА и (или) архивных документов, находящихся на хранении в муниципальном архиве.

3.5.2.1. Запрашиваемые документы подготавливаются и оформляются уполномоченным специалистом, в соответствии с действующими едиными правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов, установленными специально уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти. 

3.5.2.2. По результатам исполнения запроса уполномоченный специалист подготавливает:

1) информационные письма;

2) архивные справки;

3) архивные выписки, 

4) архивные копии;

5) тематические перечни архивных документов;

6) тематические подборки копий архивных документов;

7) тематические обзоры архивных документов;

8) письменный ответ об отсутствии запрашиваемых сведений и при возможности дает рекомендации о дальнейших путях поиска необходимой информации.

Максимальный срок исполнения административного действия не должен превышать 25 дней со дня проведения анализа тематики запроса. 

3.5.3. Подготовленные и оформленные в соответствии с едиными правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов, установленными специально уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, регистрируются уполномоченным специалистом в течении 2 дней. После чего уполномоченный специалист выдает или направляет по адресу, указанному в запросе заявителя, либо через Многофункциональный центр документ, подтверждающий рассмотрение запроса. 

При этом заявителю сообщается о принятом решении и о возможности получения результата муниципальной услуги лично.

3.5.4. При обращении заявителя через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) уведомление о принятом решении и о необходимости явиться за получением результата (уведомление о статусе заявления) направляется заявителю в «Личный кабинет» заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

3.5.5. При предоставлении муниципальной услуги через Многофункциональный центр муниципальный архив: 
1) в срок, указанный в пункте 3.5.3 Административного регламента, направляет письменные уведомления о результатах рассмотрения запроса либо ответы на запросы в Многофункциональный центр, который сообщает о принятом решении заявителю и выдает соответствующий документ заявителю при его обращении в Многофункциональный центр (при отметке в заявлении о получении результата услуги в Многофункциональном центре);

2) в срок, указанный в пункте 3.5.3 Административного регламента, сообщает о принятом решении заявителю и выдает соответствующий документ заявителю при его личном обращении либо направляет по адресу, указанному в заявлении, а также направляет в Многофункциональный центр уведомление, в котором раскрывает суть решения, принятого по обращению, указывает дату принятия решения (при отметке в заявлении о получении услуги в муниципальном архиве).

3.5.6. Заявителю передаются документы, подготовленные муниципальным архивом по результатам предоставления муниципальной услуги, а также документы, подлежащие возврату заявителю по завершению предоставления услуги (при наличии).

Выдача документов производится заявителю либо представителю заявителя при предъявлении документа, удостоверяющего личность, а также документа, подтверждающего полномочия по получению документов от имени заявителя (для представителя заявителя).

Выдача документов, содержащих сведения, отнесенные к конфиденциальной информации, производится при подтверждении прав на получение таких сведений.

3.5.7. Результатом выполнения административной процедуры является направлению заявителю:

информационных писем; 

архивных справок;

архивных выписок; 

архивных копий;

тематических перечней архивных документов;

тематических подборок копий архивных документов;

тематических обзоров архивных документов;

 письменного уведомления о направлении запроса на исполнение в другой архив, организацию;

письменного уведомления о необходимости предоставления дополнительных сведений для исполнения запроса;

письменного ответа об отсутствии запрашиваемых сведений;

рекомендаций о дальнейших путях поиска необходимой информации;

мотивированного отказа в рассмотрении и исполнении запроса.

Рассмотрение запроса заявителя считается оконченным, если по нему приняты необходимые меры, заявитель проинформирован о результатах рассмотрения запроса.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 27 дней со дня регистрации запроса. 

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента. 

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами муниципального архива положений Административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами муниципального архива положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений ответственными должностными лицами осуществляется главой района,  руководителем муниципального архива 
4.3. Порядок и периодичность проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством ее предоставления, осуществляется соответственно на основании ежегодных планов работы и по конкретному обращению.

При ежегодной плановой проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой утверждается главой  района.
Результаты деятельности комиссии оформляются в виде Акта проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги (далее – «Акт»), в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается членами комиссии.

4.4. Ответственность должностных лиц муниципального архива Алтайского края за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц муниципального архива закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра
, организаций, привлекаемых уполномоченным многофункциональным центром в установленном законом порядке, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, должностных лиц органа местного самоуправления либо муниципальных служащих при предоставлении ими муниципальной услуги, а также право на получение сведений и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Многофункционального центра, работника Многофункционального центра при предоставлении ими муниципальной услуги в случаях, предусмотренных в пунктах 1, 3, 4, 6, 8 пункта 5.2 Административного регламента.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации законами, иными нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами, иными нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.3.1. Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган местного самоуправления, Многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти публично-правового образования, являющийся учредителем Многофункционального центра (далее – учредитель Многофункционального центра). 

Жалоба на действия (бездействие) и решения руководителя органа местного самоуправления направляется главе  района.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника Многофункционального центра подаются руководителю этого Многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) Многофункционального центра подаются учредителю Многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Алтайского края.

5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через Многофункциональный центр, официальный сайт органа местного самоуправления, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (далее – «портал досудебного обжалования»), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.3. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

б) Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);

в) портала досудебного обжалования (do.gosuslugi.ru).

5.4. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органом местного самоуправления, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Время приема жалоб совпадает со временем предоставления муниципальной услуги.

5.5. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.6. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.7. При подаче жалобы в электронном виде документ, указанный в пункте 5.6 Административного регламента, может быть представлен в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.8. При подаче жалобы через Многофункциональный центр ее передача в орган местного самоуправления обеспечивается Многофункциональным центром в срок не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.9. Срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Управлении.

5.10. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, Многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, Многофункционального центра, работника Многофункционального центра;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, Многофункционального центра, работника Многофункционального центра. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.11. Орган местного самоуправления обеспечивает:
оснащение мест приема жалоб;

информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах органа местного самоуправления, на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления Многофункционального центра приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.

5.12. Орган местного самоуправления заключает с Многофункциональным центром соглашение о взаимодействии, в том числе в части осуществления Многофункциональным центром приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.

5.13. Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления, Многофункциональный центр, учредителю Многофункционального центра подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.14. По результатам рассмотрения жалобы глава  района, руководитель органа местного самоуправления принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом местного самоуправления опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме. В случае если жалоба была направлена способом, указанным в подпункте «в» пункта 5.3.3 Административного регламента, ответ заявителю направляется посредством системы досудебного обжалования.

5.16. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица органа местного самоуправления, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.17. Исчерпывающий перечень оснований не давать ответ заявителю, не направлять ответ по существу:

отсутствие фамилии или почтового адреса заявителя (за исключением случая, когда жалоба направляется на адрес электронной почты или посредством портала досудебного обжалования);

содержание в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. В указанном случае заявителю, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

текст письменной жалобы не поддается прочтению. В указанном случае в течение семи дней со дня регистрации жалобы заявителю сообщается о невозможности рассмотреть жалобу по существу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом заявителем не приводятся новые доводы или обстоятельства. В указанном случае орган местного самоуправления вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу;

ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. В указанном случае заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения данных сведений;

текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, заявления или жалобы. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в течение семи дней со дня регистрации обращения.

5.18. При удовлетворении жалобы орган местного самоуправления принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче Заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.19. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Информационное обеспечение граждан и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов»

Информация

О муниципальном архиве, предоставляющем муниципальную услугу

	Наименование муниципального архива, предоставляющего муниципальную услугу 
	Администрация Солтонского района 
Алтайского края
	Наименование

	Руководитель муниципального архива, предоставляющего муниципальную услугу
	Глава Солтонского района 

Лудцев Михаил Павлович
	Должность, Ф.И.О.

	Наименование структурного подразделения, осуществляющего рассмотрение заявления
	Архивный отдел Администрации Солтонского района Алтайского края 
	Наименование

	Руководитель структурного подразделения, осуществляющего рассмотрение заявления
	Заведующая  архивным отделом  Солтонского района Алтайского края 

Попова Валентина Александровна 


	Должность, Ф.И.О.

	Место нахождения и почтовый адрес
	659520, Алтайский край, Солтонский район, село Солтон, улица Ленина, 3, 

	

	График работы (приема заявителей)
	Понедельник – Четверг  -9.00 - 17.00 (перерыв 13.00 - 14.00), 
Пятница -9.00 - 16.00 (перерыв 13.00 - 14.00), выходные дни - суббота, воскресенье, 
нерабочие - праздничные дни
	

	Телефон, адрес электронной почты
	8 (38533) 21642;      adm_solton@bk.ru 
	

	Адрес официального сайта муниципального архива, предоставляющего муниципальную услугу (в случае отсутствия – адрес официального сайта муниципального образования)
	 arhiysolton@mail.ru
  soltonadm.ru, 
	


Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – www.gosuslugi.ru
Приложение 2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Информационное обеспечение граждан и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов»

Сведения о многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг

	Место нахождения и почтовый адрес
	656064, г. Барнаул, Павловский тракт, 58г

	График работы
	пн., вт., ср., чт. с 8.00-20.00 

пт. с 8.00-17.00

сб. 9.00-14.00

	Единый центр телефонного обслуживания
	8-800-775-00-25

	Телефон центра телефонного обслуживания
	+7 (3852) 200-550

	Интернет – сайт МФЦ
	www.mfc22.ru

	Адрес электронной почты
	mfc@mfc22.ru





           Сведения о филиалах МФЦ

	Солтонский филиал МФЦ

	Место нахождения и почтовый адрес
	659520, Алтайский край, Солтонский район, с. Солтон, 
ул. Ленина,7

	График работы
	Пн - пт: 8.00 - 17.00, Сб - вс: выходной день

	Единый центр телефонного обслуживания
	8-800-775-00-25

	Телефон центра телефонного обслуживания
	+7 (38533) 21 5 80


Приложение 3

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Информационное обеспечение граждан и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов»

Руководителю муниципального архива ________________________________________

от______________________________________

 Ф.И.О (последнее при наличии)

адрес___________________________________

телефон: ________________________________

адрес электронной почты__________________

ЗАПРОС 

(для физического лица)

Прошу информацию в форме ________________________________________

(информационные письма, архивные справки, архивные выписки, архивные копии, тематические перечни, тематические подборки копий архивных документов, тематические обзоры архивных документов)

_____________________________________________________________________________

Изложение существа запроса ____________________________________________________

 (проблема, тема, вопрос, событие, факт, сведения и хронологические рамки запрашиваемой информации)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Перечень документов, прилагаемых к запросу (заявлению):

	Наименование
	Количество листов

	
	

	
	

	
	

	
	


На обработку предоставленных персональных данных согласен(на). 

Настоящее согласие действует в течение пяти лет после предоставления результата муниципальной услуги. По истечению срока действия согласия мои персональные данные подлежат уничтожению.

За достоверность представленных документов и содержащихся в них сведений несу ответственность. 

Результат муниципальной услуги хочу получить (нужное подчеркнуть):

в муниципальном архиве;

в Многофункциональном центре

почтой

__________________ 

           (подпись заявителя)

Документы приняты «_____»______________20___г. 

под №______      Специалист муниципального архива ___________           (расшифровка                   

                                                                                                                               фамилии) 

                                                                                              Приложение 4

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Информационное обеспечение граждан и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов»

Руководителю муниципального архива ________________________________________

от______________________________________

Ф.И.О (последнее при наличии) представителя юридического лица, общественного объединения

Наименование юридического лица,__________ 
общественного объединения________________

почтовый адрес___________________________

телефон: ________________________________

адрес электронной почты:__________________

ЗАПРОС 
(для юридического лица, общественного объединения)

Прошу предоставить информацию в форме________________________________________

(информационные письма, архивные справки, архивные выписки, архивные копии, тематические перечни, тематические подборки копий архивных документов, тематические обзоры архивных документов)

_____________________________________________________________________________

Изложение существа запроса ____________________________________________________

 (проблема, тема, вопрос, событие, факт, сведения и хронологические рамки запрашиваемой информации)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Перечень документов, прилагаемых к запросу (заявлению):

	Наименование
	Количество листов

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


На обработку предоставленных персональных данных согласен(на). 

Настоящее согласие действует в течение пяти лет после предоставления результата муниципальной услуги. По истечению срока действия согласия мои персональные данные подлежат уничтожению.

Результат муниципальной услуги хочу получить (нужное подчеркнуть):

в муниципальном архиве;

в Многофункциональном центре

почтой

__________________            (подпись заявителя)

Документы приняты «_____»______________20___г. 

под №______ 

Специалист муниципального архива ______________           

                                                                                              Приложение 5

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Информационное обеспечение граждан и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов»

Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги «Информационное обеспечение граждан и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов» (составляется муниципальным архивом самостоятельно на основе раздела III 

	прием запросов, их регистрация

	V

	анализ тематики запросов 

	V

	направление запросов на исполнение по принадлежности в органы и организации для ответа в адрес заявителя; письменного уведомления заявителя о направлении запроса по принадлежности в другой архив и организацию, которые могут иметь на хранении необходимые документы; мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги; уведомления о необходимости предоставления дополнительных сведений для исполнения запроса

	V

	исполнение запросов заявителей, подготовка, оформление и направление ответов в адрес заявителей


                                                                                              Приложение 6

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Информационное обеспечение граждан и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов»

Контактные данные для подачи жалоб в связи с предоставлением муниципальной услуги

	Администрация муниципального образования
	Адрес: 659520 Алтайский край, Солтонский район, 

с. Солтон, ул. Ленина, 3 

Администрация Солтонского района Алтайского края 

Глава Солтонского района

Михаил Павлович Лудцев 

Телефон  8(38533)21371

	Муниципальный архив
	Адрес: 659520 Алтайский край, Солтонский район, 

с. Солтон, ул. Ленина,3

Архивный отдел Администрации Солтонского района  Алтайского края 

Заведующая отделом 

Валентина Александровна  Попова 

Телефон 8(38533)21642

	
	


АДМИНИСТРАЦИЯ СОЛТОНСКОГО РАЙОНА 
АЛТАЙСКОГО КРАЯ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 23.10.2020                                                                                                                №  324   

Об утверждении Порядка обмена информацией  между органом Администрации района, являющимся администратором доходов краевого бюджета в части административных штрафов, налагаемых по результатам рассмотрения дел об административных правонарушениях, и административными комиссиями 

В соответствии  со статьей 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации,  частью 2 статьи 1 закона Алтайского края от 10.03.2009 № 12-ЗС «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями в области создания и функционирования административных комиссий при местных администрациях», законом Алтайского края от 03.12.2019 № 102-ЗС «О краевом бюджете на 2020 год и на плановый период 2021 и 2022 годов», Приказом управления юстиции Алтайского края № 793 от 30.12.2019 «Об утверждении перечня органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов, являющихся администраторами доходов краевого бюджета в части административных штрафов, налагаемых по результатам рассмотрения дел об административных правонарушениях административными комиссиями»,
п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить Порядок обмена информацией между органом Администрации района, являющимся администратором доходов краевого бюджета в части административных штрафов, налагаемых по результатам рассмотрения дел об административных правонарушениях, и  административными комиссиями, созданными в муниципальном образовании Солтонский  район Алтайского края и муниципальных образованиях сельских поселений Солтонского  района Алтайского края (далее - административных комиссий) (прилагается).

 2. Назначить отдел  учета и отчетности Администрации Солтонского  района Алтайского края органом, исполняющим полномочия администратора доходов краевого бюджета в части административных штрафов, налагаемых по результатам рассмотрения дел об административных правонарушениях административными комиссиями.
3. Начальнику  общего отдела Администрации Солтонского  района Алтайского края  (Образцова О.Н.) совместно с начальником отдела  учета и отчетности Администрации Солтонского  района Алтайского края (Вальтер И.А.) внести изменения в  должностные инструкции сотрудников отдела  учета и отчетности Администрации Солтонского  района Алтайского края, трудовые договоры, положение об отделе  учета и отчетности Администрации Солтонского  района Алтайского края.

4. Утвердить перечень административных комиссий, осуществляющих взаимодействие с отделом учета и отчетности Администрации района по вопросам администрирования доходов краевого бюджета в части административных штрафов, налагаемых по результатам рассмотрения дел об административных правонарушениях (прилагается).
5. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 1 января 2020 года. 

6. Настоящее постановление опубликовать в Сборнике муниципальных правовых актов Солтонского района Алтайского края и разместить на официальном сайте Администрации Солтонского района www.soltonadm.ru.

7. Контроль  за  исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Солтонского района                                                                  М.П. Лудцев 
УТВЕРЖДЕН 
постановлением Администрации Солтонского района 

от 23.10. 2020    №324
Порядок 

обмена информацией между  органом Администрации района, являющимся администратором доходов краевого бюджета в части административных штрафов, налагаемых по результатам рассмотрения дел об административных правонарушениях и административными комиссиями, созданными в муниципальном образовании   Солтонский  район Алтайского края

1. Отдел  учета и отчетности Администрации Солтонского  района Алтайского края (далее - отдел  учета):

а) организует взаимодействие с административными комиссиями, указанными в соответствии с перечнем, утвержденным настоящим  постановлением Администрации района:

б) доводит и разъясняет административным комиссиям информацию о реквизитах, необходимых для зачисления административных штрафов, налагаемых по результатам рассмотрения дел об административных правонарушениях, в том числе по вопросам правильности применения кодов бюджетной классификации;

в) организует доступ административным комиссиям к предоставлению информации в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах (далее-ГИС ГМП)  в соответствии с порядком, установленным Федеральном законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

г) ежедневно осуществляет контроль за движением денежных средств по лицевому счету администратора доходов краевого бюджета (далее-лицевому счету);

д) в день отражения по лицевому счету платежного документа передает экземпляр, который регистрирует в журнале учета поступивших платежных документов в соответствующую административную комиссию (приложение 1);

е) осуществляет заполнение (составление) и отражение в бюджетном и бухгалтерском учете первичных документов по администрируемым  доходам в разрезе административных  комиссий, в том числе по информации, полученной от них;

ж) на основании документов, поступивших от Управления Федерального казначейства по Алтайскому краю, передает платежное поручение, квалифицированное как невыясненные поступления, в предполагаемую административную комиссию в срок не позднее 2-х рабочих дней со дня получения документов от Управления Федерального казначейства по Алтайскому краю;

з) на основании подтверждения принадлежности платежа (приложение 2) или отказа от платежа (приложение 3), предоставленных  административной комиссией, в срок не позднее 2-х рабочих дней осуществляет принятие решений о зачете (уточнении) платежей по администрируемым доходам и представляет соответствующие уведомление в Управление Федерального казначейства по Алтайскому краю;

и) в случае ошибочно (излишне) зачисленных средств в бюджет принимает решение о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей на основании письменного заявления (обращения) плательщика и (или) получателя средств, а также на основании отказа от платежа (приложение 3), предоставленного административной комиссией;
к) не позднее 3 числа месяца, следующего за кварталом, предоставляет информацию административными комиссиям о состоянии дебиторской задолженности на 1 число текущего месяца;

л) ознакамливает административные  комиссии с Порядком принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет, определенной управлением юстиции Алтайского края;

м) обеспечивает рассмотрение документов, предоставленных административными комиссиями по вопросу принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет, доводит принятые по ним решения до административных комиссий;

н) несет ответственность за корректное отражение информации, полученной от  административных комиссии;

о) анализирует качество отражения информации в ГИС ГМП;

     п) запрашивает у административных комиссий иную информацию, необходимую для осуществления полномочий администратора доходов краевого бюджета.

2. Административные комиссии:

а) осуществляют взаимодействие с отделом  учета;

б) предоставляют информацию, необходимую для уплаты административного штрафа, физическими и юридическими лицами в ГИС ГМП;

в) осуществляют доведение до плательщиков извещений, необходимых для совершения оплаты, сформированных посредством ГИС ГМП;

г) несут ответственность за корректное отражение информации в ГИС ГМП;
д) используют в работе платежные документы, поступившие по лицевому счету и переданные отделом  учета;

е) несут ответственность за правильное применение реквизитов как в нормативных - правовых актах и документах, составленных на их основании, так и в платежных документах;

ж) в случае выявления некорректного отражения реквизитов в платежном документе, в срок не позднее 2-х рабочих дней с момента поступления из отдела  учета данного платежного документа предоставляют в отдел  учета подтверждение принадлежности платежа (приложение 2);

з) в срок не позднее 2-х рабочих дней с момента поступления из отдела  учета платежного документа, квалифицированного как невыясненные поступления, предоставляют подтверждение принадлежности платежа (приложение2) или отказ от платежа (приложение 3);

и) в срок не позднее 2-х рабочих дней с момента поступления из отдела учета платежного поручения, не относящегося к деятельности комиссии, предоставляют отказ от платежа (приложение 3);

к) несут ответственность за своевременное направление на рассмотрение мировыми судьями дел об административных правонарушениях, предусмотренных статьей 20.25 КоАП РФ;
л) при наличии оснований несут ответственность за своевременное направление постановления о назначении административного наказания на принудительное исполнение судебному приставу-исполнителю;

м) осуществляют взаимодействие со службой судебных приставов, в том числе посредством официального сайта по адресу https: www.soltonadm.ru;

н) не позднее последнего числа календарного месяца передают информацию о произведенных начислениях за отчетный период в  отдел учета (приложение № 4);

о) ежеквартально проводят мониторинг исполнения постановлений комиссий о наложении административных штрафов, в том числе по вопросу прекращения исполнения постановления о назначении административного наказания, предусмотренных статьей 31.7 КоАП РФ, результаты которого сопоставляют с данными, предоставленными отделом  учета о состоянии дебиторской задолженности, в случае выявления отклонений сообщают об этом отделу  учета;

п) в случае необходимости проведения корректировки ранее предоставленной информации о начислении, предоставляют уточненную информацию (приложение 5) не позднее 3 числа месяца, следующего за кварталом;

р) в случае окончания или прекращения исполнительного производства службой судебных приставов по постановлению административной комиссии о наложении административных штрафов, доводят соответствующий документ до отдела учета в целях рассмотрения им вопроса о принятии решения о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет;

с) несут ответственность за корректное предоставление информации в отдел учета;
т) по запросу отдела  учета предоставляют иную информацию, необходимую для осуществления полномочий администратора доходов краевого бюджета.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1 к Порядку обмена информацией между  органом Администрации района, являющимся администратором доходов краевого бюджета в части административных штрафов, налагаемых по результатам рассмотрения дел об административных правонарушениях и административными комиссиями, созданными в муниципальном образовании Солтонский  район Алтайского края

Журнал учета поступивших платежных документов

	№ п/п
	ФИО / Наименование организации
	Сумма, руб.
	Платежный документ
	ОКТМО
	Дата приема-передачи
	Отметка о вручении

	
	
	
	№
	дата
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



ПРИЛОЖЕНИЕ  2 к Порядку обмена информацией между  органом Администрации района, являющимся администратором доходов краевого бюджета в части административных штрафов, налагаемых по результатам рассмотрения дел об административных правонарушениях и административными комиссиями, созданными в муниципальном образовании Солтонский  район Алтайского края

ПОДТВЕРЖДЕНИЕ

принадлежности платежа

от «___» ___________ 20__ г.

Кому: Отделу  учета и отчетности Администрации района
                  (наименование администратора поступлений/невыясненных поступлений)

От кого:









                                                                    (наименование административной комиссии)

Сообщаем, что средства в сумме _________ рублей ______ копеек 
платежное поручение № ______ от «____» __________ 20__ г. подлежат 
зачислению по следующим реквизитам:

	Наименование показателя
	Уточненные реквизиты

	Получатель – Краткое наименование
	

	ИНН                             
	

	КПП                             
	

	ОКТМО                           
	

	Р/сч                            
	

	Л/сч                            
	

	Код бюджетной классификации (КБК)              
	

	Назначение платежа, обоснование для зачисления средств
	


__________________      ___________   __________________    ______________
                                                                                                   

           (должность)                                        (подпись)                    (расшифровка подписи)                       (телефон)



ПРИЛОЖЕНИЕ 3 к Порядку обмена информацией между  органом Администрации района, являющимся администратором доходов краевого бюджета в части административных штрафов, налагаемых по результатам рассмотрения дел об административных правонарушениях и административными комиссиями, созданными в муниципальном образовании Солтонский  район Алтайского края

ОТКАЗ ОТ ПЛАТЕЖА

от «___» ___________ 20__ г.

Кому: Отделу  учета и отчетности Администрации района
                  (наименование администратора поступлений/невыясненных поступлений)

От кого:









                                                      (наименование административной комиссии)

Сообщаем, что:

__________________________________________________________________

(наименование административной комиссии)

к поступившим денежным средствам в сумме __________ рублей ___ копеек по платежному поручению от ______________ № _______ непричастна.

__________________      ___________   __________________    ______________
                                                                                                   

           (должность)                                        (подпись)                    (расшифровка подписи)                       (телефон)

ПРИЛОЖЕНИЕ 4 к Порядку обмена информацией между  органом Администрации района, являющимся администратором доходов краевого бюджета в части административных штрафов, налагаемых по результатам рассмотрения дел об административных правонарушениях и административными комиссиями, созданными в муниципальном образовании  Солтонский  район Алтайского края

Информация о произведенных начислениях за ____________ 20____ года

                                                                                                                                                          месяц

	№ п/п
	Постановление
	ФИО / Наименование организации
	Сумма штрафа
	КБК
	Возможность частичной оплаты (есть/ нет)
	Основание частичной оплаты
	Дата выставления начисления в ГИС ГМП

	
	№
	дата
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	
	


ПЕРЕДАНО

_____________                      __________________               __________________

        должность                                                                  роспись                                                                       ФИО

ПОЛУЧЕНО

___________                 __________________               __________________

        должность                                                                  роспись                                                                       ФИО

 ______________                                                                                                                 дата


ПРИЛОЖЕНИЕ  5 к Порядку обмена информацией между  органом Администрации района, являющимся администратором доходов краевого бюджета в части административных штрафов, налагаемых по результатам рассмотрения дел об административных правонарушениях и административными комиссиями, созданными в муниципальном образовании  Солтонский  район Алтайского края

Информация о необходимости проведения корректировки ранее

предоставленной информации о произведенных начислениях

	№ п/п
	Постановление
	ФИО / Наименование организации
	Сумма штрафа
	Дата выставления начисления в ГИС ГМП
	Основание корректировки
	В чем заключается корректировка

	
	№
	дата
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	


ПЕРЕДАНО

_____________                      __________________           __________________

        должность                                                                  роспись                                                                       ФИО

ПОЛУЧЕНО

__________                      __________________           __________________

        должность                                                                  роспись                                                                       ФИО

______________                                                                                                                           дата

                                                                                                УТВЕРЖДЕН

                                                                                                постановлением 

Администрации района 

от 23.10.2020    №  324
Перечень административных комиссий, осуществляющих взаимодействие с отделом бухгалтерского учета и отчетности Администрации района по вопросам администрирования доходов краевого бюджета в части административных штрафов, налагаемых по результатам рассмотрения дел об административных правонарушениях
1.Административная комиссия при Администрации Карабинского  сельсовета Солтонского района Алтайского края (ОКТМО   016 444 24 ).

2.Административная комиссия при Администрации Макарьевского  сельсовета  Солтонского района Алтайского края (ОКТМО  016 444 36).                               

3.Административная комиссия при  Администрации Ненинского  сельсовета Солтонского  района Алтайского края (ОКТМО     016 444 47).

4.Административная комиссия при Администрации Нижнененинского  сельсовета Солтонского район Алтайского края  (ОКТМО 016 444 50)                               

5.Административная комиссия при Администрации Солтонского сельсовета Солтонского  района Алтайского края (ОКТМО    016 444 81).                               

6.Административная комиссия при Администрации Сузопского  сельсовета Солтонского  района Алтайского края (ОКТМО      016 444 92).
АДМИНИСТРАЦИЯ СОЛТОНСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

23.10.2020                                                                                                                           № 325

с.Солтон

Об исполнении районного 

бюджета муниципального

образования Солтонский район

за 9 месяцев 2020 года

В соответствии с частью 3 статьи 20 решения Солтонского районного Совета народных депутатов от 29.09.2020 № 31 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе и финансовом контроле в  Солтонском районе» п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить прилагаемый отчет об исполнении районного бюджета за 9 месяцев 2020 года.

                 2. Опубликовать настоящее постановление в Сборнике муниципальных правовых актов  Солтонского района Алтайского края и  разместить  на официальном сайте Администрации Солтонского района  www.soltonadm.ru.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента принятия.

Глава Солтонского района                                                                         М. П. Лудцев

                                                                                                    УТВЕРЖДЕН

                                                                                                     постановлением Администрации

                                                                                                     Солтонского района

                                                                                                     От 23.10.2020   № 325

ОТЧЕТ

об исполнении районного бюджета за 9 месяцев 2020 года

Таблица 1

Исполнение районного бюджета по доходам, расходам 

и источникам финансирования дефицита районного бюджета

                                                                                                                                      тыс. рублей

	Наименование
	Уточнен-ный 

план года
	Исполне-

ние  за 9 месяцев

	1
	2
	3

	Доходы
	
	

	Налоговые доходы
	29779,0
	20776,2

	Неналоговые доходы
	12702,0
	7669,4

	Безвозмездные поступления, всего 
	131720,7
	98732,7

	Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	131720,7
	98732,7

	в том числе
	
	

	Дотации на выравнивание уровня бюджетной обеспеченности 
	23253,0
	18603,0

	Дотации на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов
	5432,0
	6932,0

	Прочие дотации
	3013,0
	3987,4

	Субсидии на капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог общего пользования населенных пунктов
	400,0
	0,0

	Субсидии на организацию бесплатного горячего питания обучающихся, получающих начальное общее образование в государственных и муниципальных образовательных организациях
	0,0
	450,3

	Субсидии на поддержку отрасли культуры
	150,0
	150,0

	Субсидии на обеспечение комплексного развития сельских территорий
	6189,5
	1246,0

	Прочие субсидии 
	16447,0
	10506,4

	Субвенции на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации 
	75306,7
	54875,1

	Субвенции на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	695,0
	521,2

	Субвенции на осуществление полномочий по составлению (изменению) списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации
	2,4
	0,0

	Субвенции на осуществление полномочий по обеспечению жильем отдельных категорий граждан, установленных Федеральным законом от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»
	683,9
	682,8

	Субвенции на проведение Всероссийской переписи населения 2020 года
	148,2
	0,0

	Субвенции на ежемесячное денежное вознаграждение за классное руководство педагогическим работникам государственных и муниципальных общеобразовательных организаций
	0,0
	778,5

	Всего доходов
	174201,7
	127178,3

	Расходы
	
	

	0100 Общегосударственные вопросы
	23461,3
	14129,8

	0102 Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	981,2
	671,4

	0103 Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и представительных органов муниципальных образований
	5,0
	0,0

	0104 Функционирование Правительства Российской Федерации, высших органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	12164,8
	8502,8

	0105 Судебная система
	2,4
	0,0

	0106 Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	3397,6
	2153,5

	0107 Обеспечение проведения выборов и референдумов
	50,2
	50,2

	0113 Другие общегосударственные вопросы
	6860,1
	2751,9

	0200 Национальная оборона
	695,0
	521,2

	0203 Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	695,0
	521,2

	0300 Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	1673,4
	1240,1

	0309 Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и  техногенного характера, гражданская оборона
	1611,4
	1220,1

	0314 Другие вопросы в области национальной безопасности и правоохранительной деятельности
	62,0
	20,0

	0400 Национальная экономика
	4275,5
	3396,1

	0405 Сельское хозяйство и рыболовство
	118,0
	19,9

	0409 Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	3904,8
	3196,9

	0412 Другие вопросы в области национальной экономики
	252,7
	179,3

	0500 Жилищно-коммунальное хозяйство
	14762,5
	1505,4

	0501 Жилищное хозяйство
	601,1
	576,5

	0502 Коммунальное хозяйство
	9140,4
	859,0

	0503 Благоустройство
	5021,0
	69,9

	0700 Образование
	116834,0
	80782,9

	0701 Дошкольное образование
	16503,2
	11074,2

	0702 Общее образование
	86497,3
	61091,1

	0703 Дополнительное образование
	5301,5
	2780,8

	0707 Молодежная политика и оздоровление детей
	316,0
	129,5

	0709 Другие вопросы в области образования
	8216,0
	5707,3

	0800 Культура, кинематография 
	17421,9
	11480,8

	0801 Культура
	11501,9
	7910,4

	0804 Другие вопросы в области культуры, кинематографии 
	5920,0
	3570,4

	1000 Социальная политика
	8215,8
	5876,5

	1001 Пенсионное обеспечение
	312,0
	200,0

	1003 Социальное обеспечение населения
	2054,3
	2053,2

	1004 Охрана семьи и детства
	5846,0
	3623,3

	1006 Другие вопросы в области социальной политики
	3,5
	0,0

	1100 Физическая культура и спорт
	3009,7
	2213,8

	1101 Физическая культура
	130,0
	58,6

	1102 Массовый спорт
	2681,9
	2155,2

	1103 Спорт высших достижений
	197,8
	0,0

	1400 Межбюджетные трансферты бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований 
	3755,0
	3264,2

	1401 Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	1098,2
	923,2

	1402 Иные дотации
	1269,0
	961,5

	1403 Прочие межбюджетные трансферты общего характера
	1387,8
	1379,5

	Всего расходов
	194104,1
	124410,8

	Источники финансирования дефицита районного бюджета, всего
	
	

	в том числе
	
	

	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета 
	3305,7
	-2767,5


Таблица 2 

Дотации бюджетам поселений  

на выравнивание уровня бюджетной обеспеченности                                                                                                                                                                                                                                         

                                                                                                                                 тыс. рублей

	Наименование поселения


	Уточненный 

план года
	Исполнение 

за 9 месяцев

	1. Карабинское
	225,0
	225,0

	2. Макарьевское
	36,0
	36,0

	3. Ненинское
	112,2
	82,2

	4. Нижнененинское
	44,1
	33,0

	5. Солтонское
	202,3
	137,3

	6. Сузопское
	478,6
	409,7

	Всего
	1098,2
	923,2


Таблица 3

Распределение  дотаций бюджетам поселений  

на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов                                                                                                                                                                                                                                       

                                                                                                                                 тыс. рублей

	Наименование поселения
	Уточненный 

план года
	Исполнение 

за 9 месяцев

	
	
	

	1. Карабинское
	160,4
	160,4

	2. Макарьевское
	398,0
	317,7

	3. Ненинское
	16,8
	16,8

	4. Нижнененинское
	433,0
	252,5

	5. Солтонское
	25,8
	0,0

	6. Сузопское
	235,0
	214,1

	Итого
	1269,0
	961,5


Таблица 4

Субвенции бюджетам поселений

 на осуществление отдельных государственных полномочий 

                                                                                                                                 тыс. рублей

	Наименование поселения
	Субвенции на

осуществление полномочий по первичному воинскому учету
	Субвенции на 

функционирование административных комиссий

	
	Уточненный план года
	Исполнение 

за 9 месяцев
	Уточненный план года
	Исполнение 

за 9 месяцев

	1. Карабинское
	119,8
	89,9
	39,0
	29,3

	2. Макарьевское
	71,9
	54,0
	16,9
	12,7

	3. Ненинское
	95,9
	72,0
	30,2
	22,7

	4. Нижнененинское
	71,9
	54,0
	20,3
	15,3

	5. Солтонское
	239,6
	179,3
	95,0
	71,0

	6. Сузопское
	95,9
	72,0
	26,6
	20,0

	Всего
	695,0
	521,2
	228,0
	171,0


  Таблица 5

Иные межбюджетные трансферты бюджетам

 поселений на капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог

общего пользования местного значения 

                                                                                                                                   тыс. рублей

	Наименование  поселения
	Уточненный 

план года
	Исполнение 

за 9 месяцев

	1. Карабинское
	400,0
	0,0

	Всего
	400,0
	0,0


Таблица 6
Иные межбюджетные трансферты бюджетам

 поселений на софинансирование части расходов местных бюджетов 

по оплате труда работников муниципальных учреждений

                                                                                                                                   тыс. рублей

	Наименование  поселения
	Уточненный 

план года
	Исполнение 

за 9 месяцев

	1. Карабинское
	240,3
	240,3

	2. Макарьевское
	192,3
	184,0

	3. Ненинское
	163,3
	163,3

	4. Нижнененинское
	230,0
	230,0

	5. Солтонское
	356,9
	356,9

	6. Сузопское
	205,0
	205,0

	Итого
	1387,8
	1379,5


Таблица 7

Межбюджетные трансферты

бюджетам поселений на осуществление части полномочий по решению вопросов 

местного значения в соответствии с заключенными соглашениями 

                                                                                                                                   тыс. рублей

	Наименование  поселения
	Уточненный 

план года
	Исполнение 

за 9 месяцев

	1. Карабинское
	774,7
	731,6

	2. Макарьевское
	338,2
	335,7

	3. Ненинское
	577,0
	570,5

	4. Нижнененинское
	4387,5
	339,4

	5. Солтонское
	940,4
	911,8

	6. Сузопское
	340,5
	189,9

	Всего
	3409,3
	3078,9


АДМИНИСТРАЦИЯ СОЛТОНСКОГО РАЙОНА

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

23.10.2020                                                                                                                   №  326

 с. Солтон

	Об  утверждении   межведомственной комиссии по профилактике наркомании в новом составе


В связи с кадровыми изменениями, п о с т а н о в л я ю :

1. Приложение №1,  утверждающее  состав межведомственной по профилактике наркомании при Администрации Солтонского района постановлением  Администрации Солтонского района от 02.08.2012 № 526 «О создании межведомственной комиссии по профилактике наркомании» изложить в следующей редакции:

«Состав межведомственной по профилактике наркомании при Администрации Солтонского района:

	Лудцев М.П.
	- глава Солтонского района, председатель комиссии;

	Килин А.Ю.
	- начальник ПП по Солтонскому району МУМВД России «Бийское» подполковник полиции, заместитель председателя комиссии (по согласованию);

	Мартюшева Д.В.
	- главный специалист отдела по делам молодежи и спорта Администрации Солтонского района, секретарь комиссии;

	Члены комиссии: 
	

	Актешева С.Н.

	- председатель комитета по культуре и кино Администрации Солтонского района;

	Тюжина М.Г.
	-фельдшер-нарколог КГБУЗ «Центральная районная больница Солтонского района», (по согласованию);

	Долганов О.Н.
	- главный специалист - инспектор по воспитательной работе комитета Администрации Солтонского района по образованию  (по согласованию);

	Скуратов Е.С.
	оперуполномоченный уголовного розыска, капитан пункта полиции по Солтонскому району МУ МВД России «Бийское» (по согласованию);

	Бондарева Е.В.
	- ответственный секретарь комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации Солтонского района;

	Бежбармаков Р.С.
	- ведущий специалист отдела по делам молодежи и спорта Администрации Солтонского района;

	Дегтярева О.Ю.
	- специалист органа опеки и попечительства комитета Администрации Солтонского района по образованию (по согласованию);

	Остроухова Н.А.
	- специалист по социальной работе КГБУСО  «Комплексный центр социального обслуживания населения города Бийска» филиал Солтонского района (по согласованию);

	Дьякова Н.В.
	- начальник отдела АПК  Администрации Солтонского района;


2. Постановления  Администрации Солтонского района: от 24.12.2019 № 469;  от 22.09.2020 № 302  признать утратившими  силу.

3. Опубликовать настоящее постановление в Сборнике муниципальных правовых актов Солтонского района Алтайского края и разместить на официальном сайте Администрации  Солтонского района  www.soltonadm.ru.

Глава Солтонского района 
                  М.П. Лудцев

Сборник 

муниципальных правовых актов 
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О повышении размеров должностных окладов работников централизованных бухгалтерий органов исполнительной власти муниципального образования Солтонский район 








Об увеличении с 01.10.2020 года оплаты труда работников муниципальных учреждений всех типов (бюджетных, казенных), а также работников учреждений (организаций), финансируемых за счет средств районного бюджета





Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Информационное обеспечение граждан и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов»








� при условии наличия заключенного соглашения о взаимодействии между Многофункциональным центром и муниципальным архивом;


� предоставление муниципальной услуги «Информационное обеспечение граждан и юридических лиц �на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов» осуществляется в электронной форме при наличии регистрации заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также специальной кнопки «Получить услугу».


� На Многофункциональный центр не возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 


� муниципальный архив указываются сведения о тех многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, с которыми заключено соглашение о предоставлении муниципальной услуги






